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Kaster GmbH

Das ist Koster

Wir sind eins der deutschlandweit fiihrenden Bauunternehmen im Hoch- und Tiefbau. Was uns als Familienunternehmen
ausmacht, ist unser hoher Leistungsanspruch. Bei uns geben tber 1.900 Mitarbeitende taglich ihr Bestes, um uns, unsere
Kunden und die Branche nach vorn zu bringen. Wenn du gemeinsam mit uns wachsen, zu den Besten deiner Branche gehdren
und die Zukunft des Bauens méglich machen willst, dann kannst du Késter - und im Gegenzug eine ganze Menge von uns
erwarten. Komm zu uns ins Team!

Deine Aufgaben

> Du priifst eingehende Lieferantenrechnungen auf ihre sachliche und preisliche Richtigkeit - auf Basis von Bestellungen
und Lieferscheinen

> Du lbernimmst die Kontierung der Rechnungen (Kostenart, Kostenstelle und Kostentrdger) und bereitest sie fiir die
Freigabe und Zahlung vor

> Du verbuchst Materialeingangsrechnungen zuverldssig tGber unseren webbasierten Workflow

> Du sorgst fiir eine strukturierte und termingerechte Bearbeitung der Eingangsrechnungen im Tagesgeschaft

Dein Profil
> Du befindest dich in einem betriebswirtschaftlichen Studium und kénntest dir eine Nebentétigkeit von mind. 12 h/Woche
vorstellen

> Du bist teamfdhig und flihrst Aufgaben sorgfaltig, gewissenhaft und eigenstiandig durch

Du hast ein hohes Interesse an der Arbeit mit Zahlen

> Deine Arbeitsweise ist zielorientiert und analytisch, zudem bist du kommunikationsstark und besitzt eine
schnelle Auffassungsgabe

> Du verfiigst lber sehr gute MS-Office-Kenntnisse

\'%4

Deine Vorteile

> Ansprechende Rahmenbedingungen: attraktive Vergilitung deiner Tatigkeit, abwechslungsreiche Aufgaben und ein
moderner Arbeitsplatz

> Vielféltige Zusatzangebote: Mitarbeiterangebote sowie Teamevents, Sommer- und Weihnachtsfeste

Exzellente Einstiegschancen: bei Stellenbesetzungen bauen wir gerne auf unsere Werkstudenten und Praktikanten

> Flexible Arbeitszeiten: fiir eine optimale Vereinbarung von Studium und Job
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Werde Teil unseres Teams und bewirb dich jetzt ganz einfach online.
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